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Introduccion.

El presente manual tiene como objetivo orientar de manera clara, precisa y estructurada
a los docentes de la Universidad Nacional para la Defensa (UNADE) en el proceso de
acceso a la plataforma Moodle, partiendo desde el sitio web institucional y culminando
con la validacion del rol de maestro dentro de un curso asignado.
Mediante esta guia, el docente lograra:
e Acceder correctamente al entorno virtual de aprendizaje de la UNADE.
e Verificar que su cuenta posee los permisos correspondientes al rol de maestro.
o Identificar las principales herramientas disponibles para la gestion académica de
los cursos.
e Garantizar un uso adecuado de la plataforma para la planificacion, desarrollo y
evaluacion de las actividades formativas.
Asimismo, este documento busca estandarizar el proceso de acceso, reducir errores
comunes de ingreso y servir como referencia institucional para docentes nuevos o activos

que requieran orientacion en el uso inicial de Moodle.
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Requisitos previos
Antes de iniciar el proceso, el usuario debe contar con:

e Usuario institucional activo.
o Contrasena asignada por la UNADE.
e Rol de docente previamente configurado en el sistema Moodle.

Procedimiento de acceso a Moodle como maestro

Paso 1: Acceso al sitio web institucional

Abrir un navegador web (Google Chrome, Microsoft Edge o Mozilla Firefox).

Ingresar a la pagina oficial de la Universidad Nacional para la Defensa

(UNADE): https://unade.edu.do/

3. En la parte superior del sitio web, localizar el boton denominado “Aula
Virtual”.

4. Hacer clic en dicho boton.
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a5 Aula Virtual

Transparencia ~ Ofertas Académicas v Calendario Académico v Egresados  Contactenos

Este boton nos redirigira a nuestro apartado de aulas virtual donde tendremos fécil acceso
a las plataformas de aprendizaje que tenemos integradas con nosotros (“Canvas” y
“Moodle”). Ahi solo debemos hacer clic en el cuadro de “Moodle”.


https://unade.edu.do/

Paso 2: Ingreso al area de Aula Virtual

1. El sistema redirigira al apartado de aulas virtuales, disponible en el siguiente

enlace: https://unade.edu.do/servicios/aula-virtual/

UNADE VIRTUAL

= =

Aula virtoal grado y Edu.
Continua (MOODLE)

Asla Virtnal Postgrado (Canvas)

Paso 3: Seleccion de la plataforma Moodle

1. En la pagina de aulas virtuales se visualizaran dos plataformas disponibles.

2. Seleccionar la opcion correspondiente a Moodle.
3. Alseleccionar Moodle, el sistema redirigird automaticamente a la pagina de inicio

de sesion: https://aulavirtualunade.edu.do/login/ADesign/login.html

AULA VIRTUAL
Universidad Nacional para la Defensa
"General Juan Pablo Duarte y Diez"
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https://unade.edu.do/servicios/aula-virtual/
https://aulavirtualunade.edu.do/login/ADesign/login.html

Paso 4: Inicio de sesion en Moodle

1. En la pantalla de inicio de sesion, ingresar:
o Usuario institucional de docente.
o Contrasena correspondiente.

2. Presionar el boton “Iniciar sesion” para acceder a la plataforma.

AULA VIRTUAL

Universidad Nacional para la Defensa
“General Juan Pablo Duarte y Diez"
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Paso 5: Verificacion del rol de maestro

11. Una vez dentro del sistema Moodle, el docente debe verificar que ha ingresado
con el rol correcto:

e En el Panel principal (Dashboard) deben aparecer los cursos asignados.
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e Al acceder a un curso, deben visualizarse opciones como:
o Activar edicion
o Agregar actividades o recursos
o Calificaciones
o Participantes
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~ NOMBRE DE LA ASIGNATURA Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v
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Nota: El rol de maestro es asignado por el gestor de la escuela, en caso de que no tenga
dicho rol comunicarse con su gestor. El usuario no puede seleccionar manualmente este
rol.

e Activar edicion

Esta opcion permite al docente modificar la estructura del curso. Al activarla, se habilita
la posibilidad de:

» Editar contenidos existentes.

e Agregar o eliminar secciones del curso.

o Reorganizar actividades y recursos.

o Configurar fechas, descripciones y parametros de las actividades.
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* Agregar actividades o recursos

Esta funcion permite al docente crear y gestionar el contenido académico del curso,
tales como:

o Tareas

e Foros

e Cuestionarios

e Archivos (PDF, Word, presentaciones)
o Enlaces externos

e Videos y otros recursos didacticos

Es una de las principales herramientas para el desarrollo del proceso de ensefianza-
aprendizaje en modalidad virtual.
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e Calificaciones

A través de esta opcion, el docente puede:
e Visualizar el rendimiento académico de los estudiantes.
e (alificar tareas, cuestionarios y actividades.
e Configurar ponderaciones y criterios de evaluacion.
e Generar un seguimiento del progreso individual y grupal de los participantes.
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* Participantes

Esta seccion permite al docente:
Visualizar la lista de estudiantes inscritos en el curso.

e Consultar roles asignados (estudiantes, docentes, invitados).
e Supervisar la participacion de los alumnos.
[ ]

otorgados.
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* Configuracion

La opcion Configuracion permite al docente administrar y ajustar los parametros
generales del curso, asegurando que este se desarrolle de acuerdo con los lineamientos

académicos y metodologicos establecidos por la institucion.

Desde esta seccion, el docente puede:
e Modificar la informacion general del curso, como:
o Nombre completo y nombre corto del curso.

o Descripcion o resumen del curso.




o Imagen representativa del curso (si esta habilitado).
e Configurar la estructura del curso, incluyendo:
o Formato del curso (por temas, por semanas, u otro formato definido).
o Numero de secciones o unidades.
e Ajustar la visibilidad del curso, permitiendo:
o Mostrar u ocultar el curso a los estudiantes.
e Definir fechas importantes, como:
o Fecha de inicio del curso.
o Fecha de finalizacion (si aplica).
o Establecer parametros de seguimiento y finalizacion, tales como:
o Condiciones para la finalizacién del curso.

o Seguimiento del progreso de los estudiantes.

Pégina Principal Area personal - Mis cursos A B v Modo
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Editar la configuracién del curso

v General

Nombre © © | PRUEBA copia 1
completo del
curso

Nombre corto @ @ | PR
del curso

Categorade @ @ | = Facultad de Giencias para la Seguridad, Defensa y Desarrollo Nacional
[[[[[

Visibilidad del curso @ | Mostrar ¢

Habilitar descargar @ | Configuracion por defecto del sitio (No) &
contenido del curso

Consideraciones finales

o Sial ingresar no se visualizan cursos o no aparecen opciones de edicion, es
posible que:
o Elrol de docente no esté asignado correctamente.
o El curso atin no haya sido vinculado a la cuenta del maestro.
e En estos casos, se recomienda contactar al drea académica o al area de soporte

tecnologia de la escuela.
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